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Nach Erfdllung der im geltenden Regionalgesetz (ber die Ge-
meindecrdnung festgesetlzien Formvorschriften wurden fir
heute, im Gblichen Silzungssaal, dis Mitglieder dieses Gamein-
derates einberufen.

Previo esaurimento delle formalita prescritte dalla vigente Leg-
ge Regionale sull'Ordinamento dei Camuni, vennero per og-
gi convocati, nella sofita sala delle riunioni, i compaonenti di
questo Consiglio comunale.

Abwesenid ALsann Awesand Asseny
enlschutd giusldhic ungnIsch, ingiugnd

DT, Franz Gruber anwesend/DTesente

Christoph Prugger anwesend/presente ¥

Josef Alois Messner anwesend/presente T

Paul Hofer anwesend/presente -

Peter Franz Pertinger anwesend/presente

Alfred Mair anwesend/presente

Sebastian Mair entsch. abwesend/assente giustificdto

Marco Martinello anwesend/presente

Franz Oberhofer anwesend/presente

Adelinde Paterno Daporta anwesend/presente

Raimund Peintner anwesend/presente

Agnes Rieder Prosch anwesend/presente

Rudolf Steger anwesend/presente B

Josef Unterkircher anwesend/presente

Dr. Hermes Vigna anwesend/presente _T

Seinen Beistand leistet der Gemeindesekreldr, Herr

Assiste il Segretario Comunale, Signor

Ludwig Unferholzner

Nach Feststellung der BeschiuBidhigkeit, ibernimmt Herr
’ Dr. Franz Gruber

Riconosciuto tegale il numero degli intervenuti, il Signor

. . . Blirgermeister
in seiner Eigenschaft als

den Vorsitz und erklar die Sitzung fOr erdlinet.
Der Gemeindegrat behandalt folgenden

GEGENSTAND

Gegenstand: Genehmigung der Ge-

meindeverordnung auf dem Sachge-

biet der Verwaltungsverfahren

und des Rechts auf Zugang zu den

Verwaltungsakten

Sindaco
nelfa sua qualita di

ne assume laz presidenza e dichiara aperta la seduta.
fIl Consiglio comunale passa alla trattazione del seguents

OGGETTO

Oggetto: Approvazione del rego-
lamento comunale in materia di
procedimento amministrativo e di
diritto di accessc ai documenti
amministrativi



Gegenstand: Genehmigung der Ge-
meindeverordnung auf dem Sachge-
biet der Verwaltungsverfahren
und des Rechts auf Zugang zu den
Verwaltungsakten

Vorausgeschickt wird, daB das
Regionalgesetz Nr. 13 vom
31.7.1993 den Gemeinden die
Pflicht auferlegt eine Verord-
nung zu genehmigen, in welcher
fir jedes Verfahren im Zustdn-

digkeitsbereich der Gemeindever-

waltung, eingeleitet von amtswe-
gen oder auf Initiative einer
beteiligten Partei die Frist fir
die Abwicklung eines jeden Ver-—
fahrens, die Verwaltungseinhei-
ten und die Kriterien fir die
Ermittlung des fiir jedes Verfah-
ren verantwortlichen Beamten
festlegt;

Nach Einsichtnahme in die ent-
sprechenden Entwiirfe ausgearbei-
tet vom Gemeindenverband und in
Erwdgung, daB sie ein geelgnete
Handhabe im Sinne und in Durch-
fihrung des vorgenannten Regio-
nalgesetzes darstellen und daher
dbernommen werden sollten;

Nach Einsichtnahme in die zu-
stimmenden Gutachten nach Art.
56 der Gemeindeordnung;

beschlieBt der Gemeinderat
einstimmig, bekundet durch Hand-
zeichen bei 14 Abstimmenden

1) die Gemeindeverordnung auf
dem Sachgebiet des Verwaltungs-
verfahrens und des Rechtes auf
Zugang zu den Verwaltungsunter-
lagen bestehend aus Nr. 19 Arti-
keln und aus Nr. 21 Beilagen,
welche wesentlichen und ergén-
zenden Bestandteil dieses Be-
schiufBaktes bilden zu genehmi-
gen,

2) gegen diesen Beschluf kann

jeder Bilirger widhrend des Zeit-
Taumes seiner Ver@ffentlichung
gemdf Absatz 9 des Art. 96 des
E.T. der G.0., genehmigt mit
D.P.R.A. vom 14.10.1993 Nr.

bei der Landesregierung Ein-—
spruch erheben.

19/L

Oggetto: Approvazicne del rego-
lamento comunale in materia di
procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti
amministrativi

Premesso che la legge regionale
nr. 13 del 31.7.1993 obbliga i
Comuni di approvare un regola-
mento che determina per ciascun
procedimento promuovibile
d'ufficio o ad iniziativa di
parte di competenza
dell'amministrazione comunale il
termine entro il gquale essc deve
concludersi, la struttura ammi-
nistrativa per la trattazione e
i criteri per 1'individuazione
del funzionario responsabile di
ciascun tipo di procedimento;

Visti gli schemi relativi elabo-
rati dal Consorzioc dei Comuni
della Provcincia di Bolzano e
ritenuto di avere in essi ung
strumento valido a sensi e in
esecuzione della predetta legge
regionale percuil essi potranno
recepite;

Visti i1 pareri favorevoli di cui
all'art. 56 dell'Ordinamento co-—
munale;

Il Consiglio comunale delibera
ad unanimitd di voti espressi
per alzata di mano in presenza
di 14 votanti

1) di approvare il regolamento
comunale in materia di procedi-
mento amministrativo e di di-
ritto di accesso ai documenti
amministrativi composto da nr.
21 articoli oltreché da nr. 9
allegati che fannoc parte essen-
ziale ed integrante della pre-
sente deliberazione;

la presente delibera-
cittadino, entro il
periodo di pubblicazione pud
presentare opposizioni alla Gi-
unta provinciale ai sensi del
comma 9 dell'art. 96 del
T.U.0.C., approvato con D.P.G.R.
del 14.10.1993 nr. 19/L.

2} avverso
zlone ogni



Gelesen, genehmigt und gefertigt. Lello, confermato e soltoscrillo.

Der Gemeindesekreldr - Il Segretario com.le

Der beaufir. Rat - Il Consigliere designato DER VORSITZENDE - IL PRESIDENTE 2
Christoph Prugger Dr. Franz Gruber Ludwig Unterholzner
gez.ffto. gez./fto. gez. ffto.

Per copia conforma all'originale, rilasciata in

Fiir die Ubereinstimmung der Abschrift mit der
carta 1ibera per uso amministrativo.

Urschrift auf stempelfreiem Papier fﬁr_

Verwaltungszwecke. A .
Der Gemein desekreta}:{tll Seg::eta.rj_‘ rio commale
Ludwig Udterholzndr

NEWY L‘n/l
| altesta la coper urla it nziaria dell'impegno di g -
éRiLw%mﬂl ﬁ i hed hesa {Art. 3t/4

Die finanzielte Deckung der Ausgabenverilichiung ward bestatigl {Art. 31,
Absalz IV des RG. Nr, 1vom 4.1.1953)

It Segretario Comunaie - Der Gemeindesekratar Il Ragioniere - Der Buchhalter

VEROFFENTLICHUNGSBERICHT REFERTO Dt PUBALICAZIGNE
(Art. 54 des R.G. Nr. 1 vam 4,1.1993) {Art.54-L.R.4.1.93,n.1)

|ch unterertigter Gemeindesekretir bestilige. dal Abschrifl des gegen- Certifico lo sottoscritto Segretario comunale, che copia defla presente
delibera viene pubblicata

stdndlichen Beschlusses
13.04.1995

" all'albo pretorio ove rimarra espasta per 10 giormi consecutivi,

am/i1 giorno
an der Amistafel vertifentlicht wird, wo er fitr 10 avizinanderfolgende i a-

¢ rbleibt.
- Der Gemeindesekretdr/I], Segretario comunale
4 0 e
pbudiig holzner /(
gex-/ \ VWE&V\’\/ DA /j""\_/l\
VOLLSTRECKBARKEITSBESCHEINIGUNG ; CERTIFICATO DI ESECUTIVITA

Es wird hescheinigt, dafl gegenstandlicher Beschlzf, welcher nicht der vor- Si gertifica che la presen deliberazione, non soggetta al controtlo preventivo
angehenden Gesetzmiligkeitskontrolle unterlieat, weder im Sinng des Art. di {egittimita, né trasmessa af contrallo al sensi dell'art. 51, commaZ2e 4 della
31, Absatz Il und iV des R.G. Nr. 1 vom 4.1.1893 zur Kontrolie Gbermittelt L.R.,4.1.83. n. 1, & stata pubblicata nelte forme di legge all'afbo pretorio sen-
wurde, in Uberginstimmung mit den Gesetzesrormen an der Amtstafel ver- za riportare, entro dieci giorni dall'affissions, denunce di vizi di MNegittimita o
Incompetenza, per cuf (a stessa é divenuta esecutiva ai sensi dell'art. 54,

tffentlicht wurde ohne daf} innerhalb der Anschiagsdauer von 10 Tagen Ge-
selzeswidrigkeiten cder Nichizustandigkeiten awigezsigl wurden; somit ist
derselbe im Sinne des Art. 54, 1. Absatz der R.G. NI, 1vem 4.1.1993

secondo comma, defla LA. 4.1.93n. 1

am/i1 giorno vollstreckbar geworden.
Der Gemeindesekretdr/I1 Segretario comunale

gaz, ffto.

dem Landesausschul} zugesandi am Inviatz alla Giunta Provinciale il

o
I}
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Ripubblicato i1 16,0_5,1995
per 15 giorni consecutiyi
Senza opposizion]

ESTRRETAR/IL SEGRRTARIO COMONAL

adwig Unterholzner
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Verordnung auf dem Sachgebiet des
Verwaltungsverfahrens und des Rechtes auf

Zugang zu den Verwaltungsunterlagen

. KAPITEL
Das Verwaltungsverfahren
Art. 1
Anwendungsbereich

(1) In Durchfiihrung des Regionalgesetzes
vom 31. Juli 1893, Nr. 13 werden mit dieser
Verordnung fir jedes Verfahren, das in den
Zustandigkeitshereich cer  Gemeindever-
waltung félit und von Amts wegen oder auf
Initiative einer beteiligten Partei eingeleitet
werden kann, die Frist, innerhalb der es
abgeschlossen werden mufR, die fir die
Bearbeitung zusténdige Verwaltungseinheit
und die Kriterien fir die Ermittlung des fiir ein
jedes Verfahren verantwortlichen Beamten
festgesetzt.

{2} Die Verfahren, die in die Zusténdigkeit der
Gemeindeverwaltung fallen, sind mit einer
Malnahme

entsprechenden  begriindeten

innerhalb der fir jedes Verfahren
festgesetzten Frist abzuschliefen, die in den
Tabellen in der Anlage 1 angefiihrt ist. Die
Tabellen sind ergénzénder Bestandteil dieser

Verordnung.

Regolamento in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai

documenti amministrativi

Capo |

Il procedimento amministrativo

Art. 1

Ambito di applicazione

{1} In attuazione della legge regionale 31
luglio 1883, n. 13 il presente regolamento
determina per ciascun tipe di procedimento,
promuovibile d'ufficio o ad iniziativa di parte,
di competenza dell'amministrazione comunale
il termine entro i quale esso deve
concludersi, Ja struitura amministrativa
competente per |a trattazione e i criterl per
I'individuazione del funzionario responsabile

di ciascun tipo di procedimento.

(2} 1

dell'amministrazione

procedimenti di competenza

comunale devono

concludersi mediante I'adozione di un
provvedimento espresso e motivato nel
termine stabilito per ciascun tipo  di
procedimento nelle tabelle di cui all'allegato 1
costituente parte integrante del presente

regolamento.
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{3) Die Verfahren, fur die in den Tabellen in

der Anlage 1 keine endgliltige Frist
angegeben ist, missen im Sinne des Art. 3
Abs. 3 des Regionalgesetzes vom 31. Juli
1983, Nr. 13 innerhalb einer Frist von 30

Tagen nach Erhalt des Antrages einer
beteiligten Partei oder nach der Einleitung des
Verfahrens ven Amis wegen abgeschlossen
anderen

werden, sofern aus

Gesetzesbestimmungen, Bestimmungen der

Gemeindesatzung oder Verordnungs-

bestimmungen keine andere Frist hervorgeht.

Art. 2
Fristbeginn

{1) Was die von Amts wegen eingeleiteten
Verfahren anbelangt, 1duft die Frist ab dem
Datum, an dem die Gemeindeverwaliung die
einleitende Malnahme ergriffen oder den
Umstand erfahren hat, auf Grund dessen die
Pflicht entsteht, flr die Einleitung der
Malnahme zu sorgen.

(2) Geht die einleitende MaRBnahme von
einem Organ oder Amt einer anderen
Verwaltung aus, so lduft die Frist ab dem
Datum des Frhalts des Antrags oder des
Vaorschlags von seiten der
Gemeindeverwaltung.

(3) Was die auf Initiative einer Partei einge-
leiteten Verfahren anbelangt, lauft die Frist,
unbeschadet der Angaben der Tabellen in der
Anlage 1, ab dem Datum des Erhalts des
Gesuchs oder des Antrags, das durch den
Datumsstempel des Protokollamtes bestétigt

wird.

Art. 3

{3) 1 procedimenti non indicati con il relativo
termine finale, nelle tabelle di cui all'allegato
T devono concludersi, ai sensi del comma 3
deli'art. 3 della legge regionale 31 luglio
1833, n. 13 nel termine massimo di 30 giorni
dal ricevimento dell'istanza di parte o
dall'avvio d'ufficio ove un diverso termine
non derivi da altre disposizioni di legge, dello

statuto comunale o di regolamento.

Art. 2
Decorrenza del termine iniziale

{1} Per i procedimenti d'uificio il termine

iniziale decorra dalla data in cui
I'amministrazione comunale abbia adottato
I'atto propulsive o abbia notiziz del fatto da

cui sorge |'obbligo di provvedere.

{2} Qualora I'atto propulsivo promani da
organo o ufficio di altra amministrazione il
termine iniziale decorre dalla data di
ricevimento da parte dell'amministrazione

comunale della richiesta o della proposta.

{3) Per i procedimenti ad iniziativa di parte i
termine iniziale, salvo quanto previsto nelle
tabelle di cui all'aliegato 1, decorre dalla data
di ricevimento, comprovata dal timbro a data
apposto dal protocollo, della domanda od

istanza.

Art. 3

1
HEX
e
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Frist fiir den Abschiu des Verfabrens

AbschluR der

Verfahren beziehen sich auf das Datum, an

{1) Die Fristen Fiir den

dem die MaRnahme ergrifien wurde, oder, im
Falle von empfangsbediirftigen Verfahren, auf

das Datum der Zustellung.

(2) Im Falle von komplexen Verfahren, die

sich in mehrere voneinander unabhangige
Phasen gliedern, werden die Fristen in bezug
auf jede einzelne Phase festgesetzt.

(3) Fir die Festlegung der Frist betreffend
den Abschlu® des Verfahrens wird die
Zeitspanne nicht beriicksichtigt, 'in der die
Wirkungen der endgliltigen MaRnahme oder
der MaRnahmen maéglich gemacht werden,
die wéhrend des Verfahrens ergrifien werden
missen.

(4} Soweit nicht anders bestimmt, werden fir
die Verfahren zur Anderung von  bereits
erlassenen MaRnahmen dieselben endgiltigen
Fristen angewandt, die fir das
Hauptverfahren angegeben sind.

{6) Wird in Gesetzes- oder Verordnungs-
bestimmungen vorgesehen, daB das Gesuch
Ablauf

bestimmten Frist nach seiner Einreichung als

nach dem unbenutzten einer
abgelehnt bzw. als angenommen gilt, so hat
sich die Verwaltung bei der Ergretfung einer
formellen MaISnah_me an die gleiche Frist zu
halten, die fiir die Abweisung bzw. die
Bewilligung durch Stillschweigen vorgesehen

ist.

Terrine finale del procedimento

(1) | termini per la conclusidhe dei
pfocedirnenti si riferiscono  alla data di
adozione del provvedimento ovvero, nel caso
recettizi, alla

di provvedimenti data di

effettuazione della comunicazione.

{2} Nel caso di procedimenti complessi che si
articolano in pid fasi autonome i termini sono

stabiliti con riferimento a ciascuna fase.

{3) Non & computato ai fini del termine di
conclusione del procedimento il periodo di
tempo relativo alla fase di integrazione
dell'efficacia del provvedimento finale o di

provvedimenti infraprocadimentali,

{4} Ove non sia diversamente disposto, per i
procedimenti di modifica di provvedimenti gia
emanati, si applicano gli stessi termini finali
indicati per il procedimento principale.

(5) Quando disposizioni di legge o di
regolamento prevedano che !a domanda
dell'interessato si intende respinta o accolta
dopo l'inutile decorso di un determinato
periodo di tempo dalla presentazione della
domanda stessa, il termine per la formazione
del silenzio-rigettoc o del silenzio-assenso
costituisce altresi il termine entro il quale
I'amministrazione pud adottare la propria

determinazicne esplicita.
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{6) MuRR der Gesuchsteller das Gesuch oder
die beigebrachten Unterlagen

vervollstidndigen oder ergédnzen, um dig
Erstellung des Aktes zu ermoglichen, so wird
die Frist ab dem Datum der Zustellung der
Mitteilung an die Betroffenen bis zum Datum
des Empfanges der angeforderten Unterlagen
ausgesetzt. _

{7} Wird die Verfahrensabwicklung durch
unvorhergesehene Umstédnde oder
Handiungen beeinflufst, so wird die Frist vom
ieitenden Beamten der in der Hauptsache
zusténdigen Verwaltungs-einheit mit

begritndeter Mafnahme ausgesetzt. Dies
wird dem Betroffenen gleichzeitig mit der
Aufforderung

mitgeteilt, Gutachten

eginzuholen oder ergdnzende Unterlagen
nachzureichen. Die Frist lauft wieder ab dem
Empfangsdatum der obgenannten Gutachten
oder Unterlagen.

{8} Die Frist fiir den Abschluf® des Verfahrens
wird flr die Zeit ausgesetzt, die fiir die
Beschaffung der Unterlagen und die
Ermittiungen von Amts wegen nach Art. 22
Abs. 2 und 3 des Regionalgesetzes vom 31.
Juli 1993, Nr. 13 notwendig ist, falls eine
andere als die vorgehende Verwaltung mit
der Awusstellung der genannten Unterlagen
und den Ermittlungen beauftragt wird. Die
Aussetzung wird dem Betroffenen mitgeteilt.
{9) Die Frist fiir den Abschlu® des Verfahrens
wird fiir die Zeit ausgesetzt, die fir die
Einholung wvon obligatorischen Gutachten

cder Fachurteilen notwendig ist.

Art. 4

Die fir das Verfahren verantwortliche Person

(B} Owve l'istante debba

regolarizzare o
integrare la domanda o la documentazione
prodotta per consentire il perfezionamento
dell'atto, il termine & sospeso dalla data di
invio della comunicazione agli interessati fino
alla data di ricevimento della documentazione
richiesta.

{7y Qualora fatti

o atti eccezionalmente

sopravvenuti  incidano sullo  svolgimento
dell'istruttoria, il termine pud essere sospeso,
con provvedimento motivato, dal dirigente
della struttura amministrativa competente in
via principale. Tale circostanza & comunicata
all'interessato contestualmente alla richiesta
di acgui-sizione di pareri o di documenti
integrativi. Il termine riprende a decorrere
dalla data di ricezione dei predetti pareri ¢

documenti.

{8y

procedimento

termine per la conclusione del
rimane sospeso durante i
periodo  necessario  all'acquisizione  del
documenti e all'accertamento d'ufficio di cui
ai commi 2 e 3 dell'art. 22 della legge
regionale 31 luglio 1993, n. 13, quando sia
richiesta ['attivitd di amministrazione diversa
da quella vrprocedente. l.a sospensione &
comunicata all'interessato.

{9y U

termine per la conclusione del

procedimento rimane sospeso durante il
periodo necessaric per I'acquisizione di pareri

obbligatori o valutazioni tecniche.

Art. 4

Responsabile del procedimento
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{1} Die Person, die jeweils fir die

verschiedenen Verfahrensarten verant-
wortlich ist, die in den Zustandigkeits-bereich
der Gemeindeverwaltung fallen, wird auf
Grund der Tabellen in der Anlage 1 ermittelt,
dieser

die erganzender Bestandteil

Verordnung ist.

Art. b

Beteifigung der arm Verwaltungsverfahren

Betroffenen

*{1) Fir die Zwecke der im Art. 48 Abs. 2 des
Regionalgesetzes vom 4. J&nner 1993, Nr. 1
vorgesehenen Beteiligung der Rechtstrager,
die von der Ergreifung von MaRnahmen
betroffen sind, welche sich auf subjektive
Rechtssituationen  auswirken, sind die
Bestimmungen gemald dem Ill. Kapitel des
Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13
anzuwenden.

{2} Gleichfalls

betreffend die

sind, was die Verfahren
Ergreifung von fir- die
Gemeinde grundlegenden Akten anbelangt,
angemessene Formen der Miteinbeziéhung
und Information der Beteiligten gemiR den
Bestimmungen des lll. Kapitels des
Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13

oder der Gemeindesatzung anzuwenden.

I1. Kapitel

Modaljtdten fir die Ausiibung des Rechis auf
Zugang zu den Verwaltungsunteriagen und

AusschiuR von dfesem Recht
Art. 6

Anwendungsbereich des Rechtes auf Zugang

zu den Verwaltungsunterfagen

(1y 1

procedimento di competenza dell'ammin-

responsabile di ciascun tipo di
istrazione comunale viene individuato con le
tabelle di cui all'allegato 1 costituente parte

integrante del presente regolamento.

Art. 5

Partecipazione degli interessati al

procedimenta

{1} Al fine della partecipazione, ai sensi dél

comma 2 dell'art. 48 della legge regionale 4

gennaio 1983, n. 1, dei soggetti interessati’

all'adozione di atti che incidono su situazioni

giuridiche  soggettive si  applicano e
disposizioni contenute nel capo il della legge

regionale 31 lugiio 1993, n. 13.

(2) Parimenti nei procedimenti relativi

all'adozione di atti fondamentali per il

Comune devono essere adotiate Iidonee

forme di consultazione ‘ ed informazione
secondo quanto stabilito dal capo Il della
legge regionale 31 luglic 1893, n. 13 o dallo

statuto comunale.

Capo Il

Modalita o esercizio e casi di esclusione del
dirftto di accesso ai documenti

amministrativi
Art. 6

Ambito di applicazione del diritto di accesso
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_die dafir

(1} Im Sinne des Art. 26 des Regional-
gesetzes vom 31. Jull 1993, Nr. 13 wird das
Recht auf Zugang zu den Verwaltungs-
unterlagen anerkannt, das von jeder Person
ausgelbt werden kann, die zum Schutz
rechtlich relevanter Situationen Interesse am
Verfahren hat.

Nicht notwendig ist das

Vorhandensein dieses Interesses fiir die
nachstehenden

die Aus-

Einsichtnahme in die
Verwaltungsunterlagen oder far

stellung  von Kopien dieser Unterlagen:

Gemeindesatzungen, Verordnungen,

Beschliisse des Gemeinderates und des

: Gemeindeausschusses, Raumordnungs-plane,

allgemeine Plane und Programme for

offentliche Arbeiten, Baukonzessionen,

Handelslizenzen, Haushaltsplane und
Rechnungsabschlisse, allgemeine
Beschlilsse, Register des Standesamtes und
Whihlerlisten sowie Musterungslisten.

{2) Das Recht auf Zugang in bezug auf die
Verfahrensunterlagen wird, auch waéhrend
der Dauer des Verfahrens, -gegeniiber der
Verwaltungsbehérde oder -einheit ausge(bt,
zustandig ist, die Unterlage
auszustellen oder stdndig aufzubewahren,
bzw. gegeniber jener, die {fiir die Bearbeitung
zusténdig ist.

(3) Pas Recht auf Zugang zu den
Verwalfungsunterlagen gilt auch als durch die
Verdffentlichung, die Hinterlegung oder jede
andere Form der Offentlichkeit der Unterlagen
ausgefibt, zu denen der Zugang gemaf den in
dieser Verordnung festgelegten Modalititen
zugelassen ist, wobei auch die Formen der
Offentlichkeit mittels Informatik, Elektronik

und Telematik dazuzuzadhlien sind.

{1) Al sensi dell'art. 26 della legge regionale
31 luglio 1993, n. 13 & riconosciuto il diritto
di accesso ai documenti amministrativi che &
esercitato da chiunque abbia un interesse al
procedimento per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti. Tale interesse non &
richiesto al fine della presa visione o rilascio
di copie dei seguent documenti
amministrativi: statuti comunzli, regolamenti,
delibere del Consiglio comunale e della Giunta

comunale, atti di pianificazione urbanistica,

piani e programmi generali delle opere
pubbliche, concessioni edilizie, licenze
commerciali, bilanci e conti consuntivi,

ordinanze generali, regisiri dello stato civile e

liste elettorali e di leva.

{2} Wl diritto di accessoc si esercita con
riferimento agli atti del procedimento e anche
durante il corso dello stesso nel confronti
dell'autoritd o struttura amministrativa che é
competente a formare il documento o a
detenerlo stabilmente o di quella competente

per la trattazione.

{3) Il diritto di accesso si intende realizzato
anche con [a pubblicazione, il deposito o altra
forma di pubblicitd, comprese quelle attuabili
mediante strumenti informatici, elettronici e
telematici dei documenti cui sia consentito
I'accesso secondo lg modalith stabilite dal

presente regolamento.
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{4) Um die Ausiibung des Rechts auf Zugang
zu den Verwaltungsunterlagen Zu
ermdglichen, hat die GemeindeverWéltung die
in den nachstehenden Artikeln des I, Kapitels
dieser

Verordnung vorgesehenen

OrganisationsmalBnahmen zu treffen. Die
Gemeindeverwaltung hat aufderdem
besondere OrganisationsmalRnahmen zZu
ergreifen, um sicherzustelien, daR der Zugang
Datenver-

zu den mit elektronischen

arbeitungsanlagen erfalBten Daten unter
Beriicksichtigung der Erfordernisse nach Art,
24 Abs. 2 des Gesetzes vom 7. August

#1990, Nr. 241 erfolgt.

Art. 7

Konzessionsinhaber von éffentlichen

Diensten, Gemneindeeinrichtungen und
Aktiengesellschaften fiir die Ausiibung von

offentlichen Diensten der Gemeinden
(1) Das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen wird auch gegenlber
den Konzessionsinhabern wvon offentlichen
Diensten der Gemeinden und gegeniiber den
Gemeindeeinrichtungen ausgeiibt, und zwar
gemél den Modalititen, die in den
nachstehenden Artikein des Il. Kapitels dieser
Verordnung vorgesehen sind.
{2} In den

Vereinbarungen  betreffend

Konzessionen wvon Diensten, die nach

inkrafttreten dieser Verordnung

abgeschlossen werden, sorgt die
Gemeindeverwaltung dafiir, daR die Pflichten
des Konzessionsinhabers hinsichtlich der
Gewahrleistung des Rechtes auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen  vorgesehen

werden,.

(4) L'amministrazione comunale per
I'attuazione del diritto di accesso adotta le

misure organizzative previste dagli articoli

seguenti del Capo I del presente
regolamento. L'amministrazione comunale
adottera altresi specifiche misure

organizzative per assicurare che |'accesso ai
dati raccolti mediante strumenti informatici
avvenga nel rispetto delle esigenze di cui al
comma 2 dell'art. 24 della legge 7 agosto
1990, n. 241.

Art. 7

Concessionari di pubblici servizi, istituzioni
comunali e societa per azioni per 'esercizio di

servizi pubblici comunali

{1) H diritto di accesso & esercitato anche nei
confronti dei concessionari di pubblici servizi
comunali e delle istituzioni comunali con le
modalitd previste dagli articoli seguenti del

capo 1l del presente regolamento.

(2} Nelle convenzioni di concessione di servizi

stipulate  successivamente  all'entrata  in
vigore del presente regolamento
"'amministrazione comunale provvede ad

inserire gli obblighi del concessionario atti ad

assicurare il diritto di accesso.




{3) Die Bestimmungen gem&R den Abs. 1 und
2 werden - mit den notwendigen
Anpassungen in bezug auf die Art der
Beziehung mit der Vérwaltung - auch auf die
offentlichen Dienste der Gemeinden
angewandt, die von Aktiengesellschaften mit
drtlicher &ffentlicher Beteiligung laut Art. 44
Abs. 3 Buchst. e) des Regionalgesetzes vom

4. Janner 1983, Nr. 1 geleistet werden.

Art. 8
Sonderbetricbe der Gemeinden

{1} Die Verwaltungsréte der Sonderbetriebe
'fassen innerhalb von 60 Tagen nach Inkraft-
treten dieser Verordnung <inen Beschlufi, um
die Ausilibung des Rechtes auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen geméR den in
dieser Verordnung vorgesehenen Modalitdten
zZu regeln.

{2) Der Beschlull gem&i Abs. T stellt fir den
Betrieb eine grundlegende MaRnahme dar
und wird im Sinne des Art. 45 Abs. 7 des
Regionalgesetzes vom 4. Janner 1993, Nr. 1
dem Gemeinderat Zur Genehmigung

unterbreitet.

Art. 9
Informeller Zugang zu den

Verwaltungsunterfagen

(3} Le disposizioni dei commi 1 & 2 sj
applicano con gli adeguamenti necessari
riferiti  alla natura del rapporto con
'amministrazione alla gestione dei servizi
pubblici comunali effettuata dalle societd per
azioni a partecipazione pubblica locale di cui
al comma 3 fett. &) dell'art. 44 della legge 4

gennaio 1993, n. 1.

Art. 8
Aziende speciali comunali

{1) | consigli di amministrazione delle aziende
speciali adottano, entro 60 giorni dall'entrata
in vigore del presente regaolamento, apposita
deliberazione per disciplinare secondo le
modalith dallo stesso previste l'esercizio del

diritto di accesso.

(2} La deliberazione di cui al comma 1
costituisce per l'azienda atto fondamentale
ed & sottoposta ad approvazione del
Consiglio comunale ai sensi del comma 7
dell'art. 45 della legge regionale 4 gennaio

1893, n. 1.

Art. 8

Accesso informale
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(1) Wenn der Antrag auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen unmitteibar
angencommen werden kann, weil auf Grund
der gelieferten Angaben und Unterlagen kein
Zweife| Uber das Anrecht des Antragstellers,
seine ldentitdt, seine Vertretungsbefugnisse
und das Vorhandensein des Interesses oder
kein Zweifel iber die Zugénglichkeit der
Unterlage besteht, so wird das Recht auf
Zugang zu den Unterlagen informell mittels
eines auch mindlichen Antrages bei der
Verwaltungseinheit ausgatibt,

die fir die Ausstellung der Unterlage oder
for deren sténdige Aufbewahrung
verantwortlich ist oder bei jener, die fir die
Bearbeitung zustiindig ist, und zwar unter
Angabe der Einzelheiten laut Art. 10 Abs. 1.
Es wird auRerdem der Art. 10 Abs. 4
angewandt,

{2) Der Antrag wird unmittelbar und ohne
Formlichkeiten Oberpriift, und ihm wird durch
Angabe der Veroffentlichung, welche die
informationen enthalt, durch Vorweisung der
Unterlage, durch die Ubergabe von Kopien
oder anden_a geeignete Modalitdten
stattgegeben. Die Ubergabe von Kopien wird
vom Biirger schriftlich bestitigt.

(3} Kann das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen nicht informell
ausgelibt werden, so wird es im Sinne des

nachstehenden Art. 10 formell ausgetibt.

Art. 10

Formelles Zugangsverfahren

{1} Qualora sia possibile I'accoglimento
immediato poiché non sorgono duBbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua
identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulia
sussistenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fornite o]
sull'accessibilitd del documento, il diritto di
accesso si esercita in via informale mediante

richiesta, anche verbale,

alla struttura amministrativa competente a

formare il documento o© a detenerlo
stabilmente o & quella competente per Ia
trattazione, con l'indicazione degli elementi di-
cui al comma 1 dell'art. 10. Si applica altresi

it comma 4 dell'art. 10.

{2} La richiesta, esaminata immediatamente e

senza formalitd, @& accolta mediante
indicazione della pubblicazione contenente le
noﬁzie, esibizione del documento, estrazione
di copie, ovvero altra modalitd idonea. |
ricevuta  dell'avvenuta

cittadino  rilascia

estrazione di copia.

{(3) Qualora non risulti possibile in via normale
il diritto di accesso lo stesso viene esercitato

in via formale ai sensi del successivo art. 10.

Art. 10

Procedimento di accesso formale
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{1} Die formelle Ausiibung des Rechtes auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen erfolgt
durch einen begriindeten, an die Verwaltung
gerichteten Antrag, der gemaR dem Muster in

der Anlage 2, die erganzender Bestandteil

dieser Verordnung ist, abzufassen und
wihrend der Amtsstunden abzugeben ist.
Im Antrag mud der Betroffene die

wesentlichen Daten iiber die angeforderte
Unterlage und die Einzelheiten angeben, auf
deren Grundlage festgestellt werden kann,
um welche Unterlage es sich dabei handelt;
er mul aulerdem das mit dem Gegenstand
seines Antrags verbundene Interesse
angeben und, wenn erforderlich, bewsisen
sowie seine [dentitdt und, wenn notwendig,
seine Vertretungsbefugnisse feststellen
lassen.

(2} Auf Antrag des Betroffenen ist die
Verwaltung verpflichtet, den Empfang des
formell vorgelegten Antrages auf Zugang zu
mittels  einer

den Verwaliungsunterlagen

Fotokopie des bereits protokollierten
Antrages zu hestétigen.

{3) Der formelie Antrag, der irrtiimlich einem
Verwaltungsorgan oder einer
Verwaltungseinheit zukommt, das bzw. die
dafir nicht zustdndig ist, mul unmittelbar
dem zustandigen Verwaltungorgan bzw. der
zustandigen

Per

Verwaltungseinheit zugeleitet

werden. Betroffene wird von der

Weiterleitung in Kenntnis gesetzt.
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(1)

formale con motivata richiesta, presentata

I diritto di accesso si esercita in via

durante l'oraric di apertura al pubblico,

redatta secondo il modello di cui all'allegato

2, cha costituisce parte integrante del

presente regolamento, indirizzata
all'amministrazione nella quale l'interessato

deve indicare gli estremi del documento
richiesto e gli elementi che ne consentono

l'individuazione;

I'interessate deve inoltre specificare e ove

occorra  comprovare l'interesse connesso
all'oggetto della richiesta, far constare della
propria identitd e, se necessario, dei propri

poteri rappresentativi.

{2) A richiesta

I'amministrazione

dell'interessato,

& tenuta rilasciare

di

a

ricevuta dell'istanza accesso formale

presentata, mediante fotocopia dell'istanza

gia protocollata.

{3) La richiesta formale erroneamente per-
venuta ad un organo o ad una struttura

amministrativa incompetente & immediata-

mente irasmessa all'organo o struttura

amministrativa competente. Di tale trasmis-

sione & data comunicazione all'interessato.
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(4} Wenn der Antrag seitens einer
offentlichen Verwaltung gestellt wird, muB er
vom Inhaber des betroffenen Amtes oder von
das

der fdr Verwaltungsverfahren

verantwortlichen Person unterzeichnet
werden.
(%) Das

formelle Zugangsverfahren ist

innerhalb  von  zehn Tagen nach der
Vorlegung des Antrages bei der Verwaltung
oder, in dem mit Abs. 3 geregelten Fall, nach

Empfang des Antrages abzuschlieRen.

{6} Ist der Antrag nicht ordnungsgemalk ader
unvollsténdig, so ist die Verwaltung
verpflichtet, den Betroffenen innerhalb von
durch  Einschreibebrief mit

zehn Tagen

Rickantwort oder durch andere fir die
Bestétigung des Empfanges geeignete Mittel
davon zu verstandigen. Die Frist lduft wieder
ab der Vorlegung des vervoll-standigten

Antrages.

Art. 11

Die fir das Zugangsverfahren verantwortliche

Person
(1) Die fir das Zugangsverfahren
verantwortliche Person ist der

Verantwortliche der Verwaltungseinheit, die
fir die Erstellung der Unterlage oder fiir
deren sténdige Aufbewahrung zustandig ist,
oder derjenigen Verwaltungseinheit, die fiir
die Bearbeitung zustdndig ist, und zwar
gemald den Tabellen in der Anlage 1, die
ergénzender Bestandteil dieser Verordnung

ist.
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{4) La richiesta, ove provenga da una
pubblica amministrazione, & presentata dal
‘dell'ufficio

titolare interessato 0 dal

responsahile del procedimento

amministrativo.

{5) Il procedimento di accesso formale deve

concludersi nel termine di dieci giorni
decorrenti dalla presentazione delld richiesta
all "amministrazione o dalla recezione della
medesima nell “ipotesi disciplinata dal comma

3.

{6) Ove la richiesta sia irregolare o

incompleta ['amministrazicne, entro dieci

giorni, & tenuta a darne tempestiva

comunicazione al richiedente con
raccomandata con avviso di ricevimento od
altro mezzo idonec ad accertare la ricezione.
Il termine del procedimento ricomincia a
decorrere dalla presentazione della richiesta

perfezionata.

Art. 11

Responsabile del procedimento di accesso

(1} Responsabile del procedimento di accesso
& il responsabile della struttura amministrativa
competentel a formare il documento, o a
detenerlo stabilmente o quella competente
per la trattazione secondo le tabelle di cui
all'allegato 1 costituente parte integrante del

presente regolamento.




Art, 12

Annahme des formellen Antrages auf Zugang
zu den Verwaltungsunterfagen und
Zugangsmodalitdten
(1) Die Annahme des formellen Antrages auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen wird
in einem besonderen Akt festgehalten, der
von der fir das formelle Zugangsverfahren
verantwortlichen Person ausgestellt wird. Der
Akt ist gemaR dem Muster in der Anlage 3
abzufassen, welche erganzender Bestandteil

dieser Verordnung ist.

‘{2) Der Annahmeakt mufl? die Angabe der
‘ Verwaltungseinheit enthalten, an die sich der
wenden und einen

Antragsteller muf3,

angemessen Zeitraum vorsehen, der nicht
weniger als zehn Tage betragen darf, um in
die Unterlagen Einsicht zu nehmen bzw. eine
{opie davon zu erhalten.

{3) Die zustdndige Verwaltungseinheit sorgt
fir die Vorweisung der Unterlage oder fir die
Ausstellung der Kopie innerhalb von zehn
Tagen nach dem Datum der Annahme.

{4} Betrifft der Antrag noch nicht
abgeschlossene Verfahren, so unterliegt die
Freigabe der Unterfagen der vorhergehenden
Unbedenklichkeitserklérung des Organs, das
far die Ergreifung der endgiiltigen Malinahme
zustédndig ist. Dieses ist dazu befugt, den
Zugang im Sinne des nachstehenden Art. 14

Abs. 3 hinauszuschieben.
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Art. 12

Accoglimento della richiesta di accesso

formale e modalita di accesso

{1} L'accoglimento della richiesta di accesso

formale & formalizzaio

in appositc atto,
redatto nella forma di cui al modelle allegato
3, che forma parte integrante del presente
regolamento, ed emanato dal responsabile del

procedimento di accesso formale.

{2) L'atto di acceglimento deve contenere
l'indicazione della strutiura amministrativa
presso cui rivolgersi e un congruo periodo di
tempo, comunque non inferiore a dieci giorni,
per prendere visione dei documenti e per

ottenerne copia.

{3) La struttura amministrativa competente
provvede all’esibizione del documento o al
rilascio della copia entro dieci giornl dalla
data di accoglimento.

{4} Ove l'istanza riguardi procedimenti in
corso il rilascio dei documenti & subordinato
al preventivo nulla osta dell'organc
competente ad adotiare |'atto finale, che ha
I'accesso ai sensi del

facolta di differire

successivo art. 14 comma 3.
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(5) Die Annahme des Antrages auf Zugang zu
einer Unterlage bringt unbeschadet der mit
Gesetz oder mit Verordnung vorgesehenen
Ausnahmeﬁ auch das Recht auf Zugang zu
den anderen Unterlagen mit sich, auf die in
dieser Unterlage hingewiesen wird und dje
mit demselben Verfahren zusammenhingen.

(6} Die Einsichtnahme in die Unterlagen
erfolgt innerhalb der zu diesem Zweck
vorgesehenen Amtsstunden bei der im Akt
Annahme des

uber die Antrages

angegebenen Verwaltungseinheit, wenn

notwendig in Anwesenheit des zustandigen

" Personals.

{7) Der Betroffene kann sich Notizen machen
bzw. alles oder einen Teil der Unterlagen
abschreiben, in die er Einsicht nimmt, wobei
das ausdriickliche, strafrechtlich verfolgbhare
Verbot besteht, diese wie auch immer zu
&ndern oder sie vom Qrt, an dem er darin
Einsicht nehmen kann, zu entfernen.

{8} Die Einsichtnahme in die Unterlagen ist
unentgeltlich. Die Verwaltungseinheit kann
eine Kopie der Unterlagen ausstellen, jedoch
Riickerstattung der

vorbehaltlich der

Kopierkosten, deren AusmaR auf ... Lire je
Blatt im ...-Format festgesetzt wird. Auf
Antrag des Betroffenen miissen die Kopien

beglaubigt werden.

Art. 13

Antrag suf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen seitens der Trager

von dffentlichen oder allgerneinen Interessen
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(5) L'accoglimento della richiesta di accesso’
& un documento comporta anche la facolta di
documenti dallo stesso

accesso agli altri

richiamati e appartenenti al medesimo

procedimento, fatte salve le eccezioni di

legge o regolamento.

(6) L'esame dei documeﬁti avviene presso la
struttura amministrativa indicata nell'atto dj
accoglimento delfa richiesta nelle ore d'ufficio
all'uvopo  indicate, alla

presenza, ove

necessaria, di personale addetto.

(7) L'interessato potrd prendere appunti o
trascrivere in tutto o in parte il contenuto dei
documenti visionati, con I'espresso divieto
penalmente perseguibile di alterarli, in
qualsiasi modo, ovvero di asportarli dal luogo

in cui gli stessi sono dati in visione.

{8) L'esame del documenti & gratuito. La
struttura amministrativa pud rilasciare copia
dei documernti, salvo il rimborso del costo di
riproduzione, il cui importo & fissato in lire
per ogni foglio formato Su richiesta

dell'interessato le copie devono essere

autenticate.

Art. 13

Richieste di accesso di soggetti portatori di

interessi pubblici o diffusi




(1) Die Bestimmungen Ober die Modalitaten
fir die Auslibung des Rechtes auf Zugang
gemal dieser Verordnung werden - soweit
vereinbar - auf die Verwaltungen,
Vereinigungen und Komitees angewandt, die
von G&ffentlichen oder

Trager allgemeinen

Interessen sind.

Art. 14

Nichtannahme des Antrages auf Zugang zu
den Verwaltungsunterfagen

(1) Die formell beantragte Ausiibung des

Rechtes auf Zugang zZu den

Verwaltungsuntertagen kann ven der fir das

formelle Zugangsverfahren verantworttichen

Person mit begrindeter Malnahme
einschrankt, wverschoben oder verweigert
werden. In  dieser MaRnahme  muf}
ausdricklich auf die geltenden

Bestimmungen, auf die gemaR® Art. 15 und
Art. 12 dieser Verordnung festgelegten
Kategorien und auf die Umstinde Bezug
genommen werden, welche die Annahme
eines derart formulierten Antrages unmébglich
machen {Anlage 4}.

(2) Trifft die Verwaltung innerhalb zwanzig
Tagen nach der Vorlegung des Antrages
keine Entscheidung, so gilt der Antrag als

abgelehnt.
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{1} Le disposizioni sulle modalitd del diritto di
accesso di cui al presente regolamento si
applicano, in

quantoa  compatibili, alle

amministrazioni, associazioni e comitati

portatori di interessi pubblici o diffusi.

Art. 14
Non accoglimento della richiesta di accesso

{1} La richiesta presentaté in via formale al
fine di esercitare il diritto di accesso pud
essere limitata, differita, ovvero, rifiutata dal
responsabile del procedimento di accesso
formale mediante provvedimento motivato
con specifico riferimento alla normativa
vigente, alla individuazione delle categorie di
cui all'art. 15 ed ali'art. 12 del presente
regolamento, alle circostanze di fatto per cui
la richiesta non pud essere accolta cosi come

proposta (allegato 4).

{2) La richiesta si intende rigettata quando

siano trascorsi venti giorni dalla sua

presentazione senza che | “amministrazione si

sia pronunciata.

el

)
s
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{3) Die Verschiebung oder die Einschrankung

des Rechtes auf Zugang =zu den
Verwé!tungsunteriagen wird von der fir das
formelle Zugangsverfahren wverantwoertlichen
Person verfligt, wenn es sich als notwendig
ergibt, einen zeitweiligen Schutz der im Art.
15 und im Art. 12 dieser Verordnung
genannten Interessen zu gewahrleisten, oder
wenn Erfordernisse der Vertraulichkeit im
Rahmen der Ver»vmélltung gewahrt werden

miissen.

L™

Dies gilt vor allem in der Phase der

Vorbereitung der Malnahmen oder in der
Zeitspanne, in der die Wirkungen der
MalRnahmen méglich gemacht werden, und
die den

der

zwar in bezug auf Unterlagen,

ginwandfreien Verlauf
Verwaltungstatigkeit beeintrachtigen
kénnten. Insbesondere sind die Arbeiten von
Wettbewerbskandidaten bz\;'v. die Akte zur
Vorbereitung von Disziplinarverfahren vom
Recht auf Zugang ausgeschiossen, und zwar
bis zum Erlal® der MaRBnahme betreffend die
Genehmigung der Rangordnung und der
Mafinahme betreffend die Auferlegung von
Disziplinarstrafen.

{4) In der MaRnahme, mit der der Aufschub
auch dessen Dauer

verfigt wird, st

anzugeben.

Art. 15
Kategorien von Unterfagen, die vom Recht

auf Zugang ausgeschlossen sind
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{3} Il differimento o la limitazione del diritto di

accesso & disposto dal responsabile del

procedimento di accesso formale ove sia

necessaric assicurare una temporanea tutela
agli interessi di cui all’art. 15 ed all'art. 12

del presente regolamento, ovvero per

salvaguardare

esigenze di  riservatezza

dell'amministrazione, specie nella fase

preparatoria dei provvedimenti, o nel pericdo
di tempo di integrazione dell'efficacia dei

provvedimenti in relazione a documenti la cui

conoscenza possa compromettere il buon
andamento dell'azione amministrativa.
In particolare sone soitratti al diritto  di

accesso fino all'emanazione del provedimento
di approvazione della graduatoria e del
provvedimento di irrogazione di sanzioni
disciplinari gli elaborati dei candidati a prove
atti

concorsuali e, rispettivamente, gli

preparatori a procedimenti disciplinari.

(4} L'atto che dispone il differimento

dell’accesso ne indica la durata.

Art. 15

Categorie di atti sottratti al diritto di accesso
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{1} Im Sinne des Art, 27 des

Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13
knnen Verwaltungsunterlagen vom Recht
auf Zugang ausgeschlossen werden, wenn

sie die Privatsphare bzw. den

Vertraulichkeitsbereich von natiirlichen oder
juristischen Personen, von Gruppen, Unter-
nehmen oder Vereinigungen betreffen, und

zwar in bezug auf deren Interessen und

Belange im Bereich der persdnlichen

Korrespondenz sowie in bezug auf deren

gesundheitliche, terufliche, finanzielle,

betriebliche und geschéftliche Interessen.

: Dies gilt auch dann, wenn die Angaben der

Verwaltung von den Trdgern selbst geliefert
warden sind.
(2)

Unterlagen ausgeschlossen, die ausdriicklich

Vom Recht auf Zugang sind jere

in Gesetzesbestimmungen vorgesehen sind
oder von der zustindigen Beh&rde angegeben
insbesondere

werden; sind gem&l den

Bestirmmungen des vorstehenden Absatzes

die nachstehenden Dokumente, welche
personliche Situaticnen oder
Familiensituationen von Einzelpersonen
anbelangen, vom Recht auf Zugang
ausgeschlossen, sofern sie von Dritten
angefordert werden: drztliche
Bescheinigungen, MaRnahmen betreffend

sanitare Pflichtbehandlung.
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{1) Ai sensi dell'art. 27 della legge 31 luglio

1893, n. 13, i documenti amministrativi

possono essere sottratti al diritto di accesso

guando riguardino la vita privata o la

riservatezza di persone fisiche, di persone

giuridiche, gruppi, imprese e associazioni,
con  particolare riferimento  agli  interessi
gpistolare, sanitario, professionale,

finanziario, industriale e commerciale, di cui
siano in concreto titolari, ancorché i relativi
dati siano forniti all'amministrazione dagl

stessi saggetti cui si riferiscono.

{2} Sonoc esclusi dal difitto di accesso |
documenti indicati per espressa disposizione
di legge e per indicazione dell'autoritad da cui
provengono e secondo quanto disposto dal

comma precedente in particolare, se richiesti

da terzi, i seguenti documenti relativi alla
situazioni perscnali o familiari di persone
fisiche: documentazione medica,

provvedimenti relativi a trattamento sanitario

abbligatorio.
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{3} AuBerdem sind die nachstehenden
Unterlage vom Recht auf Zugang
ausgeschlossen: Protokolle der

Ausschufsitzungen; Akten, die Gegenstand

von HRechisstreitigkeiten sind und deren

Verbreitung den Ausgang des Verfahrens

beeintrachtigen bzw. eine Verletzung des

Untersuchungsgeheimnisses darstellen
kénnte; Projekte und Plane betreffend
Gebaude, die fir die Ausiibung von

Tatigkeiten auf dem Gebiet des Kreditwesens

bestimmt sind; Projekte und Pline von

Gebauden, die fUr Militdranlagen und fir

Betriebe mit hoher Unfaligefahr bestimmt
sind. )
(4} In keinem Fall dirfen die Unterlagen vom
Zugang ausgeschlossen werden, wenn ein

Aufschub des Zuganges ausreicht.

{6} Wer aus dienstlichen Griinden Kenntnis
von Unterlagen erhalt, zu denen der Zugang
im allgemeinen nicht gestattet ist, ist an das

Amtsgeheimnis gebunden.

(6) Es ist auf keinen Fall gestattet, die durch
die Auslibung des Rechtes auf Zugang

geman diesém Artikel erhaltenen
Informationen zu vervielfiltigen, zu verbreiten
oder diese wie auch immer far kommerzielle

Zwecke zu verwenden.

. Kapitel

Besondere Bestimmungen dber die Ausidbung
des Rechis auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen von seiten der

Gemeinderatsmitglieder

17

17

{3) Sono inoltre esclusi dal diritto di accesso i
seguentt documenti: verbali di giunta, atti
oggetto di wvertenza giudiziaria la cui
divulgazione potrebbe compromettere I'esito
del giudizic o dalla cui diffusione potrebbe
concretizzarsi  violazione del segreto
istruttorio, progetti e cartografie relativi ad
dell'attivita

edifici

edifici destinati  all'esercizio

creditizia, progetti e cartografie di
adibiti ad instaltazioni militari e ad aziende a

rischio di incidente rilevante.

{4) In ogni caso i documenti non possono.
essere sottratti all'accesso ove sia sufficiente

far ricorso al potere di differimento.

{5) Coloro che, per ragioni di ufficio prendono
conoscenza di documenti per i quali non &
consentito |'accesso in via generale sono

tenuti al segreto.

{8) In ogni caso, non & consentito riprodurre,
diffondere o comunque utilizzare a fini
cornmerciali le informazioni ottenute
mediante |'esercizio del diritto di accesso di

cui al presente articolo.

Capo Il

Norme particolari relative al diritto df accesso

da parte dei consiglieri comunali
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Art. 16

Anwendungsbereich

(1} Das Recht auf Zugang zu den

Verwaltungsunterlagen steht im Sinne des
Art. 8 Abs. 1 des Regionalgesetzes vom 4.
1893, Nr. 1

Janner den

Gemeinderatsmitgliedern zu, und zwar um die

Ausibung der mit ihrem Mandat

verbundenen Aufsichtsfunktion und po[itiéch—

administrativen Kontrolle zu gewéhrieisten.

{2} Die Gemeinderatsmitglieder kénnen
aufterdem mittels Antrag an den
Gemeindesekretdr oder an die fir den

betreffenden Bereich verantwortliche Person
bei den Gemeindedmtern und bei den von der
Gemeinde und

abhangigen Betrieben

Einrichtungen um Auskiinfte und Informa-

tionen ansuchen, dber die diese verfiigen.

138
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Art. 16
Ambito di applicazione

(1) N diritto di accesso & esercitato al sensi
del comma 1 dell’art. 8 delia legge regionale
4 gennaio 18983, n. 1, dai consiglieri
comunali al fine di garantire 'espletamento
della funzione ispettiva e di controllo politico-

amministrativo relativa al loro mandato.

{2} | consiglieri comunali possono altresi
richiedere agli uffici del comune, mediante
istanza al Segretario comunale o al
responsabile del settore, ed ad aziende ed
enti dallo stesso dipendanti, tutte le notizie

ed informazioni in loro possesso.
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(3} In der Zeit zwischen der Einberufung und
der Abhaltung der Gemeindératssitzung wird
das in diesem Artikel vorgesehene Recht in
bezug auf Ausklinfte und Informationen, die
mit auf der Tagesordnung stehenden
Angelegenheiten verbunden sind, unmittelbar

nach der Vorlegung des - eventuell auch

mdndlichen - Antrages bei der fiir das
Zugangsverfahren verantwortlichen Person
ausgefibt; die Ausiibung kann
ausnahmsweise und nur aus

schwerwiegenden Griinden betreffend die

Tatigkeit des Amtes, jedoch im Rahmen

angemessener 'Fristen, hinausgeschoben
werden. Zum gleichen Zweck und mit
denselben Modalitdten kénnen die
Gemeinderatsmitglieder das Recht auf

Zugang anhand der Einsichtnahme in
Dokumente ausiiben, die jedenfalls mit den
Tagesordnungspunkten zusammenhangen,
aber nicht in den entsprechenden fiir die
Verfligung gesteliten

Einsichtnahme zur

Akten enthalten sind.

Art. 17
Ausidbungsmodalititen

{1) Die Gemeinderatsmitglieder sind nicht zur
Rickerstattung der Kopierkosten gehalten,
wenn die Ausfertigung von Kopien dazu
dienen soll, die Ausiibung der mit ihrem
Mandat verbundenen Aufsichtsfunktion und

politisch-administra-tiven Kontrolle zZu

19

gewdhrleisten. In diesem Fall ist die Kopie,

sollte  sie beglaubigt sein, .von der

Stermnpelgebiihr befreit.

19

(3} L'esercizio del diritto di cui al presente

articolo, nel periodo che intercorre dalla
convocazione alla riunione del consiglio, in
relazione a notizie ed informazioni correlate
agli affari iscritti all'ordine del giorno, avviene
in maniera immediata alla presentazione della
richiesta, anche verbale, al responsabile de!
procedimento per !'accesso e pud essere
eccezionalmente differito, purché in termini in
ogni caso utili, solo per gravi motivi relativi al
funzionamento dell'ufficio. In tale occasione
e con le stesse modalita, i consiglieri possono
esercitare il diritto di accesso mediante
I'esame dei documenti, comunque attinenti
agli affari dell'ordine del giorno, che non

siano contenuti nei relativi fascicoli in visione.

Art. 17

Modalitad di esercizio

(1) Il rimborso del costo di riproduzione non &
dovuta dai consiglieri comunali qualora il
rilascio di copie avvenga al fine di garantire
I'espletamento della funzione ispettiva e di
controllo  politico-amministrativo relativa al
loro mandato. In tale ipotesi la copia, se

autenticata, - aliresi esente dall'imposta di

bolio.
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{2} Die Gemeinderatsmitglieder sind in den
mit Gesetz ausdriicklich vorgesehenen Fillen
an das Amtsgeheimnis gebunden.

(3} Es ist den Gemeinderatsmitgliedern
untersagt, die erhaltenen Informationen und
Kopien von Dokumenten fir andere Zwecke
als jene, die mit der Auslbung ihres Mandats
verbunden sind, zu verwenden.

{4} Sofern vereinbar, werden die im 1i. Kapitel
enthaltenen

dieser Verord'r'i-ung

Bestimmungen angewandt.

Art. 18
Recht auf Zugang flr die Rechnungspriifer

{1} Die Rechnungspriifer haben bei der Aus-
Ubung ihrer Funktionen das Recht auf Zugang
zu den Unterlagen und Dokumenten der
Gemeinde, und zwar gemait den in den Art.
16 und 17 dieser Verordnung vorgesehenen

Modalitaten.

V. Kapitel

Organisationsmafinahmen fiir die Anwendung
der Bestimmungen tiber die
Selbsthescheinigung
Art. 19

Félle, in denen die zeitweilige Ersatzerkldrung

zugelassen ist

20

{2) | consiglieri comunali seno tenuti al

segreto nei casi specificatamente determinati

dalla legge.

{3) Non & consentito ai consiglieri 'uso delle

informazioni e delle copie dei documenti

ottenute per fini diversi dall'espletamento del

mandato.
{(4) Si applicane in quanto compatibili e
disposizioni contenute nel capo 1I°  del
presente regolamento.

Art. 18

Dirftto di accesso def revisori dei conti

(1} In relazione all'espletamento delle loro
funzioni i revisori dei conti hanno diritto di
accesso agli atti e documenti del comune con
le modalitd previste dagli artt. 16 e 17 del

presente regolamento.

Capo IV

Misure organizzative per | "applicazione deffe

disposizioni in materia di autocertificazione

Art. 19

Casi nei quali & ammessa la dichiarazione

temporaneamente sostitutiva



)
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{1} Wer bei der Einreichung von Antrdgen bei
der Verwaltung die im Abs. 2 genannten
Urmnsténde, Sachverhalte oder Eigenschaften
nachweisen muB, welche die eigene Person
betreffen, kann im Sinne des Art. 2 des
Gesetzes vom 4. Jdnner 1968, Nr. 15 eine

zeitweilige Ersatzerkldrung vorlegen.

{2) Die Ersatzerklarung gem&® Abs. 1 kann
die folgenden, die eigene Person angehenden
Umsténde, Sachverhalte oder Eigenschaften
betreffen:

a) SchulabschluR oder Berufsbezeichnung:

: Teilnahme an Studienlehrgdngen oder beruf-

lichen Ausbildungslehrgéngen; Ergebnis
eventueller AbschluRpriifungen dieser Kurse,
erlangte Sperzialisierung, Befdhigung oder

Vorbereitung bzw.  Ausbildungs-, Fort-

bildungs- oder Weiierbildungstitel oder

Fachqualifikation;

b} Ergebnis der Teilnahme an Wettbewerben:

erhaltene Stipendien;

¢l ausgelibter Beruf, ausgelibte Erwerbs-
tatigkeit, Gbernommene Auftrdge, Dienst-

zuweisung, Lehrlings- oder Praktikanten-

stand bzw. absolvierte Lehre oder absol-
viertes Praktikum; Arbeitslosenstand: Ruhe-
stand und Pensionskategorie; Schiiler- bzw.

Studentenstand oder Hausfrauenstand;

2]

21

{1} 1 soggetti che, nel produrre all'ammini-
strazione istanze, debbano comprovare stati,
fatti o qualitd personali di cui al .t.:.o.r.nma 2
possono presentare dichiarazione
ternporaneaments sostitutiva ai sensi dell'art.

3 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

(2) La dichiarazione sostitutiva di cui al
comma T pud riguardare i seguenti stati, fatti

o qualita personali:

a} titolo di studio o qualifica professionale
posseduta; partecipazione a corsi di studio o
di istruzione sprofessionale; risultato di
eventuali esami finali dei corsi stessi, titolo di
specializzazione, di abilitazione, i
preparazione, di formazione, di
aggiornamente, di perfezionamento e di
qualificazione tecnica;

concorsi;

b} esite di partecipazione a

conseguimento di borse di studio;

c) professione esercitata, attivitd lavorativa
prestéta, incarirchi assunti, destinazioni di
servizio, stato di apprendista, tirocinante,
ovvero esaurimento dell’apprendistato, del
tirocinio e della pratica professionale;
praticante per l'esercizio della professione:
stato di disoccupazione; gqualitd di pensionato
e categoria di pensione; qualitd di studente o

di casalinga;




.

d) Eigenschaft als Erbe, Vermachtnis-nehmer,
Eigentlimer, Vermieter, Pachter; Ausmal der
eventuell in diesen Figen-schaften
entrichteten oder erhaltenen Be-trage oder
Mietsétze; jedwede Bescheini-gung
betreffend die Errichtung, Ubertragung oder
Loschung eines FEigentums oder ander-er
Rechte in bezug auf registrierte beweg-liche
und unbewaegliche Giiter;

e} Eigenschaft als gesetzlicher Vertreter von
natiirlichen  oder

juristischen  Personen,

Vormund, Pfleger oder dhnliches;

f) Leistung obligatorischer Steuerzahlungen

mit Angabe der entrichteten Steuver;

Steuernurmnmer und Mehrwertsteuernummer;

gl Eintragung bei Fachverbinden, Korper-
schaften oder Privatdiensten, ausgenommen
die Eintragung in Registern oder
Verzeichnissen, die von der &ffentlichen Hand
geflhrt werden;

h} Stand eines Freiwilligen im Zivildienst,
eines Auswanderers, eines Eingeschifften auf
Frachtschiifen;

i) anerkannte Invaliditdt sowie Art und Grad

der Invaliditat:

1) bestrittene Ausgaben oder erlittene Scha-
den und entsprechende Rickerstattungen
bzw. Entschadigungen;
bei

erhaltene Beitrége;

Kreditinstituten oder offentlichen

Korparschaften aufgenommene Darlehen oder

Anleihen; Eigenschaft als Schuldner oder

Glaubiger gegeniber der dffentlichen

Verwaltung, an die der Antrag gestellt wird;

22
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d) di

di

qualita erede, di legatario, di

proprietario, locatore, di affittuario:
ammontare delle eventuali quote o canoni
ricevuti relativamente a tali

corrisposti ©

qualita; ogni attestazione in tema di

cosiituzione, traslazione o estinzione della
proprietd o di altri diritti su beni immobili o

mobili registrati;

e} qualitad di legale rappresentante di persone
fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore o
simili;

fi  assolvimento di  specifici  obblighi
contributivi con l'indicazione dell'ammontare
del tributo assolto; possesso e numero di

codice fiscale e della partita IVA;

g} iscriziene presso associazioni di categoria,
enti o servizi privati, al di fuori dell'iscrizione
od elenchi tenuti

in albi dalla pubblica

amministrazione;

h) stato di volontario in servizio civile, di

espatrio, di imbarcato su navi mercantili;

i)

classe o natura dell'invalidita:

qualitad di invalido riconosciuto e tipo,

I} spese effettuate o danni subiti e relativi

rimborsi e risarcimenti; contributi ricevuti;
mutui o prestiti contratti con istituti di credi-
to o enti pubblici; condizione di dehitore o
creditore nei confronti dell'amministrazione

ricevente,




m) Inhaberschaft von Lizenzen,

verwaltungsbehdrdlichen ~ und ahnlichen
Erméchtigungen;
n) Eigenschaft als Unterhaltsberechtigter;

ferner kann der Betroffene mittels

Ersatzerklarung bescheinigen, daR er am

Leben ist.

Art. 20

Bestimmungen (ber die Selbstbescheinigung

..(1} Um die Anwendung der Bestimmungen

dber die Selbstbescheinigung und die
Vorlegung von Unterlagen und Dokumenten
von seiten der Bﬁrger bei &ffentlichen
Verwaltungen gemiR dem Gesetz vom 4.
1968, Nr.

Jénner 15 zu gewdhrleisten,

dbernimmt die Gemeindever-waltung die
Formblatter gemaR den Anlagen 5, 6, 7, 8
und 9, welche ergénzender Bestandteil dieser

Verordnung sind.

Art. 21
Ubergangs- und SchluBbestimmung

(1} Was die Verfahren anbelangt, die vor
Inkrafttreten dieser Verordnung eingeleitet
wurden, laufen die Fristen gemaR Art. 1 Abs.
2 dieser

Verordnung ab dem Tag der

Verdffentlichung mit Ausnahme jener Ver-

fahren, flir die mit anderen Gesetzes-
bestimmungen, Bestimmungen der
Gemeindesatzung oder Verordnungs-

bestimmungen eine andere Frist vorgesehen

wird.

23
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m} titolaritda di licenze, autorizzazione

amministrative e consimili atti di assenso;

n} qualita di vivenza a carico e di esistenza in

vita,

Art. 20
Disposizioni in materia di autocertificazione

{1} Al fine di garantire I"applicazione delle
disposizioni in materia di autocertificazione e
di presentazione di atti e documenti da parte
di cittadini a pubbliche amministrazioni di cui
alla legge 4 gennaic 1968, n. 15
I'amministrazione comunale adotta i modelli
di eui agli allegati 5, 6, 7, 8 e 9 che
costituiscono parte integrante del presente

regolamento,

Art. 21

Norma transitoria e finale

{1} Per i procedimenti avviati prima
dell'entrata in  vigore del presente
regolamento i termini di cui al

comma 2
dell'art. 1 del presente regolamento iniziano a
decorrere  dal della

giorno predetta

pubblica'zione con esclusione di quei
procedimenti per i quali risulti previsto un
diverso termine da altre disposizioni di legge,

dello statuto comunale o di regolamento.
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Anlage 2

An das Sekretariat

(oder, bei informellem Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen, an die fir die
Bearbeitung zustandige
Verwaltungseinheit)

der Gemeinde

Der/Die unterfertigte ....oooviiiiiiiiiiiieeaennnn. . geboren in
=10 1 PR , wohnhaft in................ ,
fStraEe/P!atz) ......................................... .

beantragt

{Angabe der Vertretungsbefugnisse),

- die Einsichtnahme oder
- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer einfachen Kopie oder
- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer beglaubigten Kopie

in die nachstehenden Verwaltungsunterlagen aus folgenden Griinden (Angabe
des mit der angeforderten Unterlage verbundenen Interesses):

Trient, den

Dem Amt vorbehalten * * Zur Empfangshestétigung:

Zu erstattende Kopierkosten Der Antragsteller

.................................... Lire

Beizulegende Stempelmarken: e, den

* bei informellem Zugang = i
* bei informellem Zugang




)

Allegato 2

Alla Segreteria comunale

{o alla struttura amministrativa
competente

per la trattazione nel caso di accesso
informale)

del Comune di

Oggetto: richiesta di accesso a documenti amministrativi.

........ DR o 1 Y1 F- |

rappresentativi) ...,

- di prendere visione
OVVErQ

..residente in ......... e aietenenaanaan

sua qualitd di (specificare i

------------- .-

chiede

- di prendere in esame con rilascio di copia semplice

ovvero

- di prendere in esame con rilascio di copia autenticata

i sottoindicati documenti amministrativi per i seguenti motivi (speci

I'interesse connesso all'oggetto della richiesta):

nato a

. Via
poteri

ficare

Riservato all'Ufficio *
costi di riproduzione da rimborsare

marche da bollo da allegare

* nel caso di accesso informale

* Per ricevuta
I richiedente ......ooevvvnvnnnnnnn...

* nel caso di accesso informale




)

Anlage 3

, den

An den Antragsteller

...................................................

An die fir die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit

Betrefi: Annahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen

lhr Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von lhnen am .......

eingereicht wurde, ist angenommen worden.

Um vom Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen Gebrauch zu machen,

kdnnen Sie sich ab ................... bis oo an folgenden Wochentagen:
.................................... UM ..vviieieeevcieeeennne.o... Uhr, an nachstehende, fir
die Bearbeitung zustandige Verwaltungseinheit wenden:
................................................................ , (Stralte/Platz)

Die Kopierkosten in Hohe von .......cocovevieninen... (Lire) sind riickzuerstatten und
.................... Stempelmarken beizulegen.

Mit freundlichen GriaRen

Der Gemeindesekretar

* Zur Empfangsbestatigung:
Der Antragsteller ..........c.ceene...




. Allegato 3

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per la trattazione
€3
Oggetto: accoglimento della richiesta di accesso a documenti amministrativi.

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata

dalla S.V.indata ..........c....... , Sl comunica I'accoglimento della medesima.
Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potra rivolgersi a far tempo da
......... al ............ nei giorni ............... alle ore ...ooevvvvvnvnn.... alla seguente

struttura amministrativa competente per la trattazione:

et e r et re e e e e e e e ve s via

La S.V. dovra rimborsare i costi di riproduzione pari @ £. cvvvvvvneennnonnn.. e
allegare n. ...ccooevevvene.. marche da bollo.
Distintamente.

It Segretario comunale

* Per ricevuta
Il richiedente

Trento,

--------------------------------------




Anlage 4

Y o I=Y o

An den Antragsteller

An die fir die Bearbeitung
zusténdige Verwaltungseinheit

Betreff:Nichtannahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen

;"','_“_‘; ; (bzw. Aufschub des Zugangs zu Verwaltungsunterlagen)
In bezug auf den Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von lhnen
=10 1 S eingereicht wurde, wird dessen Nichtannahme (bzw. der
Aufschub des Zugangs bis ................... } aus nachstehenden Griinden
mitgeteilt:

g

Gegen diesen EntschluR kann innerhalb von 30 Tagen nach Erhalt dieses
Schreibens Rekurs an den GemeindeausschuR oder innerhalb von 60 Tagen
nach Erhalt dieses Schreibens Rekurs an das Regionale Verwaltungsgericht
Trient eingereicht werden.

Mit freundlichen GriiRen

Der Gemeindesekretar




Allegato 4

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per la trattazione
§
Oggetio:

Non accoglimento della richiesta di accesso a documenii

amministrativi {ovvero differimento dell'accesso a documenti
amministrativi).

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata

dalla S.V.indata .......c.o.n..... sj comunica il non accoglimento della medesima

{ovvero il differimento dell'accesso di cui alla richiesta stessa fino a

e eietteeerteeeeeaaa... ) per i seguenti motivi:

Contro la presente decisione & ammesso ricorso alla Giunta comunale
entro 30 gg. dal ricevimento delia presente comunicazione ovvero ricorso al

Tribunale regionale di giustizia amministrativa di Trento entro 60 gg. dalla data
di ricevimento della presente comunicazione.

Distintamente.

Il Segretario comunale



ot

Anlage b

GEMEINDE ..............

ERKLARUNG ANSTELLE VON BESCHEINIGUNGEN
{Art. 2 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

Der/Die unterfertigte (8) ....cooviiiivenienn... erklart (b):

1. 1 € I =1 1 s P geboren zu sein;

2. N () e wohnhaft zu sein;

3. entsprechend den Akten der Gemeinde (€) «vvevveeneeeeneereeeeeninnn..

italienische/r Staatsbiirger/in zu sein;

4. die politischen Rechte zu besitzen;

S PO zu sein {f);

6. dal} er/sie am Leben ist;

7. dal? der Sohn/die Tochter namens
............................................................. =120 [N /3|
............................... geboren ist;

8 dal {g) coeeiraiii 210 1 SO in .o
verstorben ist;

9. folgenden Wehrdienststand:

L 1+ o E PR eingetragen zu sein (h);

11. dafk sich seine/ihre in der hauslichen Gemeinschaft lebende Familie wie
folgt zusammensetzt: {i)

F e e
{n.
Ort UNA Datlm ce e e,
DER ERKLARER
{m)
{n}
AMT (o)

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15 bescheinige ich,

dald die Unterzeichnung der Erklarungen unter Ziffer (p) ........... in meiner
Anwesenheit vom Erklarer Herrn/Frau {(q) ...ccoevvevenveevnionennenn.. angebracht
wurde, der/die durch ..........ccoooiiiiiiiinnnnn, {r} ausgewiesen und im voraus



&

auf die strafrechtliche Verantwortung aufmerksam gemacht wurde, die eine

falsche Erklérung zur Folge haben kann.

(Ort und Datum) .ooeeviiiiiiiiii i
(S} e
8 P
Amtsstempel

11
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(a)

(b)
(c)
{d)

{e)

(f)

{g)

{h)

(s)

Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums, des Wohnsitzes und der Anschrift des FErklirers
Nichtzutreffendes streichen

'Angabe der Geburtsgemeinde und, in Klammern, der Provinz

Angabe der Gemeinde, in deren Melderegister der/die Betroffene
eingetragen ist

Angabe der Wohnsitzgemeinde. Fir die im Ausland wohnhaften Personen:
falls ste in ltalien geboren sind, Angabe der Geburtsgemeinde; falls sie im
Ausland geboren sind, genaue Angabe des Grundes, aus dem sie die
italienische Staatshirgerschaft besitzen

Angabe des Familienstandes: ledig, verheiratet mit
WIHWE/Ir VON. i

Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums und des Wohnsitzes des Verstorbenen oder der
verwandtschaftlichen Beziehung zum Erklarer

Angabe des Registers oder Verzeichnisses, in dem er/sie eingetragen ist
Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums  der  einzelnen Familienangehorigen und threr
verwandtschaftlichen Beziehung zum Erkléarer

Allfallige sonstige  Erkldrungen Uber Umstidnde, Tatsachen oder
Eigenschaften, fir die die vorlaufige Ersatzerklarung zugelassen ist
Vollsténdige und leserliche Unterschrift

Vollstandige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell
die ldentitdt des Erklarers bestétigen _ ,

Angabe des Amtes, in dem der bezeugende Beamte Dienst leistet

Angabe der nicht gestrichenen Ziffern

Vor- und Zuname des Erklérers

Art der |dentitatsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises
bzw. Personalien der Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweise hervorgehen, bzw. oder persénliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des
offentlichen Beamten

Volistédndige Unterschrift des éffentlichen Beamten

12



Allegato 5
COMUNE DI
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI
(Art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)
[ sottoscritto (8) ..ccooviiiiiiiiir s dichiara (b):
1) diessere nato a (€} cvvvvivvriivireriiininnn.. 1 ;
2) di essere residente in {d) ...ocoeeiiiiiiii ;
3) di essere cittadino italiano secondo le risuitanze del comune di {e)
4) di godere dei diritti politici;
5) di essere {f) coriiii e ;
6) da atto della propria esistenza in vita;
7) che il figlio di nome ..iiiiiiiiiiiiiiiiriieiieaea, € nato in data
................. -
8) che (g} oo & morto in data ....eeeeiieennn... a
9) di essere nella seguente posizione agli effetti militari
10} diessereiscrittonell....ooiiiii (h};
11} che la famiglia convivente Si compone di (i)
1172 T PN (1.
(Luogo e data) «ooveeveii i
Il DICHIARANTE
15 1) PP
) T
UFFICIO {0) ceieiiiriiiiiiee e e v eeeeaaee

Al sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, attesto che la

sottoscrizione delle dichiarazioni di cui ai numeri {(P)eoccvieiiciviieenna... e stata
apposta in mia presenza. dal dichiarante sig. (g}
......... identificato (r)
................................................... e preventivamente ammonito sulle

responsabilita penali cui pud andare incontro in caso di dichiarazione mendace.
(Luogo e data) ..ccoeeviviiiiiiciiin i



™y

.......................................................

Timbro

d'Ufficio



0

{a)
{b)
{c)
{d}
(e)
{f)

{g)

(h)
)

(1

{s)

(t)

Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione del dichiarante.

Cancellare le voci che non interessano.

Indicare il comune di nascita e, tra parentesi, la provincia.

Indicare it comune alla cui anagrafe l'interessato & iscritto.

Indicare il comune di residenza. Per i residenti all'estero: se nati in Italia,
indicare il comune di nascita; se nati all'estero, precisare a quale titolo
siano cittadini italiani.

Indicare lo stato civile: celibe, nubile, coniugato/a con
vedovo/a di cioeciiiiiiiiiceii

indicare cognome e nome, data e luogo di nascita e residenza del
deceduto o il rapporto di parentela con il dichiarante.

Indicare l'albo o I'elenco in cui si & iscritti.

Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita dei singoli componenti
la famiglia ed il rapporto con il dichiarante.

Eventuali altre dichiarazioni riguardanti stati, fatti o qualita personali per
cui & ammessa la dichiarazione temporaneamente sostitutiva.

Firma per esteso e leggibile.

Firma per esteso e leggibile dei due testimoni fidefacienti, eventualmente
intervenuti per l'identificazione del dichiarants.

[ndicare 'ufficio d'appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

Indicare i numeri che non sono stati cancellati.

Cognome e nome del dichiarante.

Indicare le modalita di identificazione: tipo ed estremi del documento
d'identita, ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di
riconoscimento, ovvero conoscenza diretta.

Indicare la qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico
ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.



i...'_/"

Anlage 6
GENIEINDE
ERKLARUNG ANSTELLE DER NOTORIETATSURKUNDE
{Art. 4 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)
Der/Die unterfertigte {a)
erklart
WO (D i e
Gelesen, bestatigt und unterzeichnet.
(Ort und Datum) .ooeiieee e
DER ERKLARER
(o)
(o} DU
AT () e
lch bestatige hiermit, daRR der Erklarer Herr/Frau (f)
............................................ . ausgewiesen durch {a)
....................................................... ., nachdem er/sie von mir {ber die

strafrechtliche Verantwortung im Falle einer nicht der Wahrheit entsprechenden
Erklarung unterrichtet wurde, in meiner Anwesenheit die obige Erkldarung
abgegeben und unterzeichnet hat.

{Ort und Datum)

..............................................

Amtsstempel

16



Allegato 6
COMUNE DI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA'
{Art. 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

.................................................................... , avanti
=N =)
dichiaro;
O
Letto, confermato e sottoscritto.
(Luogo e data)....cccvvvviiiiiieiieiiieens
Il DICHIARANTE
{c)
(d}
UFFICIO () ciieeiiiiiiiiiiiiieieieneaeeeaaees
&
Attesto che il dichiarante signor {f) ....c.oooviiiiiiiiiini identificato
e , ha, previa ammonizione sulla

responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazione
mendace, resa e sottoscritta in mia presenza la suestesa dichiarazione.

{Luogo e data}




[} I e eeaaann R

Timbro

d'ufficia

(.3 T

14




™

(a)

{c)
(d)

(e)

{f)
{g}

{h}

Cognome e nome, data e Juogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione del dichiarante.

Cognome, nome e qualifica del pubblico ufficiale che riceve la
dichiarazione.

Firma per esteso e leggibile.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente
intervenuti per l'identificazione del dichiarante.

Indicare 'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

Nome e cognome del dichiarante.

Modalita di identificazione: tipo del documento di identitd ed estremi
ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di identita,
ovvero conoscenza diretta.

Qualifica del pu.bb]ico ufficiale e, tra parentesi, nome e cognome dello
stesso.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.

15
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1. Erklarung seitens des o6ffentlichen
Beamten, der das Original ausgestellt
hat,

dafd die Kopie mit diesem lbereinstimmt:

Antage 7

........................

Die vorliegende Kopie, bestehend aus
...... Seiten, stimmt mit dem von diesem
Amt ausgestellten Original Gberein. (e)

2. Beglaubigung der Kopie seitens des
6ffentlichen Beamten, bei dem das
Original

hinterlegt wurde bzw. aufbewahrt wird:

Die vorliegende Kopie, bestehend aus
...... Seiten ist eine beglaubigte Kopie
des bei diesem Amt vorliegenden
Originals. (e)

3. Erklérung seitens des 6ffentlichen
Beamten, dem die Unterlage vorgelegt
werden soll, dalR die Kopie mit dem
Original {ibereinstimmt:

(Ot und Datum) .o eearanannns

Die vorliegende Kopie, bestehend aus
...... Seiten, stimmt mit dem Original
Uberein, welches von Herrn/Frau

ausgewiesen durch {b) ........................
vorgelegt wurde, und wurde nach
Unterrichtung des/der Obgenannten {iber
die strafrechtliche Verantwortung im
Falle der Vorlegung einer gefalschten
bzw. nicht mehr mit der Wahrheit
Ubereinstimmenden Unterlage

ausgestellt.

........................................

........................................

Amtsstempel

(a) Bezeichnung des Amtes

(b}  Wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der zwei Zeugen und
wichtigste Daten, die aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. Angabe
der perstnlichen Bekanntschaft mit diesen Personen

(c) Funktion und, in Klammmern, Vor- und Zuname des 6ffentlichen Beamten,
der die beglaubigte bzw. mit dem Original Gbereinstimmende Kopie

ausstellt

{d)  Vollstédndige Unterschrift des &ffentlichen Beamten

(e) Wird die Kopie einem Gemeinderatsmitglied zu den Zwecken gemaR Art.
12 Abs. 8 dieser Verordnung ausgestellt, so ist der Satz:
"Stempelgeblihrenfrei, da die Kopie ausschlieRlich zu Zwecken dient, die

20
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mit dem vom Antragsteller bekleideten Amt verbunden sind"
hinzuzufiigen.

21



COMUNE DI

UFFICIO {(a} ....

Conformita dichiarata dal pubblico
ufficiale dal quale & stato emesso
EmMesso

I'originale:

Allegato 7

La presente copia, composta di n.

fogii, & conforme all'originale
da

questo Ufficio.{e)

1)

2)
£

3)

Autentica di copia del pubblico
ufficiale presso il quale & deposi-

tato o conservato |'originale:

Conformita dichiarata dal pubblico
ufficiale al quale deve essere pro-
dal

dotto il documento:

(Lucgo e data).eeeeeiinieciieiiiineienaens

La presente copia, composta di n.

fogli, & copia autentica dell'originale

esistente presso questo Ufficio.({e)

La presente copia, composta di n.

fogli, & conforme all'originale esibito

] To PR nato a
1 identificato
(D) e, ed & stata

ritasciata previa ammonizione del
predetto sulla responsabilita penale
cui pud andare incontro in caso di
esibizione di atto falso o contenente

dati non pit corrispondenti a verita.

Timbro

d'ufficic

18



et

(a)
(b)

Intestazione dell'ufficio.

Estremi del documento d'identita, ovvero generalita dei due testi
fidefacienti ed estremi dei loro documenti di identitd, ovvero conoscenza
personale.

Qualifica e, tra parentesi, nhome e cognome del pubblico ufficiale che
rilascia la copia autentica o conforme.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.

Se la copia ¢ rilasciata ad un Consigliere comunale per i fini di cui al
comma 8 dell'art. 12 del presente regolamento si aggiunga la frase:
"Esente dall'imposta di bollo in quanto copia destinata agli usi
esclusivamente inerenti alla carica ricoperta dal richiedente”.

19
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Anlage 8

....................................

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. J&nner 1968, Nr. 15 bestatige ich
hiermit, daRR die Unterschrift in meiner Anwesenheit von Herrn/Frau

et teeeeatinnetatineannrerarnaaans {b), ausgewiesen durch (C) .....ovviieriieaaeaaaan . ,
angebracht wurde.
(Ort und Datum) .o e
(o ) B
=) T PR
Amtsstempel

(a) Angabe des Amtes, in dem der bezeugende &ffentliche Beamte Dienst
leistet

(b) Angabe des Vor- und Zunamens des Unterzeichners

(c) Art der ldentitatsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises
bzw. Personalien der Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweisen hervorgehen, bzw. persdnliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

(d) Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des
offentlichen Beamten

(e)  Vollstandige Unterschrift des tffentlichen Beamten

24
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Allegato 8

COMUNE Di

UFFICIO (a)

Al sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaic 1968, n. 15, attesto che la

sottoscrizione & stata apposta in mia presenza dal signor (b}

Fimbro

d'ufficio

{a)
(b}
(c)

Indicare |'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.
Indicare cognome e nome del sottoscrittore.

Indicare le modalita di identificazione: tipo ed estremi de! documento
d'identita, ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di
riconoscimento, ovvero conoscenza diretta.

22



(d}

(e}

£y

Indicare |la qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico
ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.

23




Anlage 9

GEMEINDE ...............cco.

UBERTRAGUNG DER DATEN BETREFFEND STAND UND PERSONLICHE
EIGENSCHAFTEN
(Art. 5 und 6 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

......................................................................................................

..............................................................

aus denen folgende Angaben in bezug auf Herrn/Frau {(d}
hervorgehen:

.........................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

28



Der Vorleger der Unterlagen, ausgewiesen durch (e)
.............................................. . wurde von mir Uiber die strafrechtliche
Verantwortung im Falle der Vorlegung einer gefalschten bzw. nicht mehr mit der
Wahrheit bereinstimmenden Unterlage unterrichtet.

DER VORLEGER DER UNTERLAGEN

TR
L0 ) R
)
() e e
(Ot UMD DAt e et e e e
Amtsstempel

29



(a)
{b)

(c)

{d}

e)

(f)

{g)

th)
{i)

Bezeichnung des Amtes

Vor- und Zuname, Geburtsdatum und Geburtsort, Wohnsitz und Anschrift
des Vorlegers '

Art der vorgelegten Unterlagen und Angaben zum Aussteller

Vor- und Zuname des Vorlegers

Art der Identitatsfeststellung: Wichtigste Daten des Ausweises bzw.
Personalien der zwei Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweisen hervorgehen, bzw. persénliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

Vollsténdige und leserliche Unterschrift des Inhabers der vorgelegten
Unterlagen

Volistéandige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell
die ldentitdt des Vorlegers bestatigen

Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des &ffentlichen Beamten
Vollsténdige Unterschrift des &ffentlichen Beamten
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Allegato 9
COMUNE DI

TRASCRIZIONE DI DATI CONCERNENTI STATI E QUALITA' PERSONALI
(Articoli 5 e 6 della legge 4 gennaio 1968, n. 15}

Scopo della documentazione

.....................................................................
................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................

é stato da me ammonito sulla responsabilitd penale cui pud andare incontro in
caso di esibizione di atto falso o contenente dati non pill rispondenti a verita.

L'ESIBITORE

25



.........................................................

.........................................................

(Lucgo e data) ..oovveiiiiiii e

Timbro

d'ufficio

26
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£

{a)
{b)

(f)
(g)

(h)
(i}

Intestazione dell'ufficio.

Cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione dell'esibitore.

Tipo di estremi dei documenti esibiti ed indicazione delle autoritad che i
hanno rilasciati.

Cognome e nome dell'esibitore.

Modalitda di identificazione:estremi del documento d'identitd, ovvero
generalita di due testimoni fidefacienti ed estremi dei loro documenti di
identita, ovvero conoscenza personale. _

Firma per esteso e leggibile del titolare dei documenti esibiti.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente
intervenuti per ['identificazione dell'esibitore.

Qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.
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